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Procedurer hvis et barn forlader institutionen 
 
Som udgangspunkt vil vi altid bestræbe os på, at forebygge, at et barn forlader 
institutionen. 
Benløse Børnegård har en meget stor legeplads med bl.a. krat og buske hvor 
børn nemt kan gemme sig. Jf. principper for børn på legepladsen, er der altid 
voksne ude hvis der er børn, og de voksne skal rundere legepladsen løbende og 
holde opsyn med børnene. 
Derudover har vi følgende procedurer: 
 
 
Hvis et barn er væk, iværksættes følgende procedure: 

- Institutionen undersøges grundigt både ude og inde. 
- Kollegaer underrettes med henblik på at afklare om andre skulle have set 

barnet eller ved hvor barnet er. Kollegaer hjælper med at lede, dog med 
fokus på at der skal være opsyn med de børn der er i institutionen. 

- Leder underrettes og påtager sig ansvaret for det videre forløb ift. Hvem 
der gør hvad. I lederes fravær underrettes souschef, som påtager sig 
ansvaret. Den medarbejder med mobiltelefonen ringer til leder. 

- Er barnet ikke fundet i institutionen i løbet af 10 minutter, tjekkes 
omgivelserne omkring institutionen, samt ruten til barnets hjem, og 
forældrene orienteres 

- Så mange som muligt sendes ud at lede relevante steder. 
- Hvis barnet findes inden for kort tid underrettes hele forældregruppen om 

hændelsen via famly samme dag. 
- Hvis barnet ikke er fundet inden for 1 time kontaktes politiet (46 35 14 48) 

og børnecenterchef Sune Thor Olsen (29 99 96 14) 
- Selvom barnet bliver fundet inden for en time skal børnecenteret stadig 

informeres efterfølgende. 
 

- Hvis et barn har været helt væk fra institutionen, indkalder lederen 
forældrene til en samtale samme dag, for at informere om 
hændelsesforløbet. 

- Hvis et barn har været væk i længere tid orienteres den øvrige 
forældregruppe kort, senest dagen efter via famly. 
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- Forældre skal altid informeres, hvis deres barn har været gået uden for 
lågen/hegnet, eller har prøvet på det, også selvom barnet ikke ”har været 
væk”. 

- Leder taler med de involverede medarbejdere samme dag. Den øvrige 
personalegruppe orienteres senest dagen efter. 

- Hvis et barn har været væk i længere tid, laves samme dag en skriftlig 
redegørelse for hændelsesforløbet, samt hvad der har været foregået inden 
hændelsen.  

 
Forebyggende procedurer: 

- Forældre checker deres børn ind ved ankomst til institutionen, og tjekker ud 
når de forlader institutionen. 

- Medarbejdere tjekker løbende at alle børn er checket ind og ud. 
- Der tjekkes jævnligt og holdes øje med det enkelte barn ud fra individuelle 

hensyn dagen igennem. 
- Lågen til parkeringspladsen skal altid være forsvarligt lukket, og det er et 

fælles ansvar at ALLE der går ind og ud af lågen tjekker at den er lukket 
ordentligt. Lågen ud mod vejen på bagsiden af huset er altid lukket og låst. 

- Børnetallet tjekkes mange gange i løbet af dagen, og altid ved samlinger, 
frokost, eftermiddagsmad, samt inden man går hjem. 

 
 


